
証明書管理ポータル 操作マニュアル
証明書一覧画面で通知先メールアドレスを確認・変更する手順

このマニュアルでは、一覧画面の各ボタンと、個別メールアドレス変更の流れを説明します。設定を保存する際は、本人確認のため現在のパスワード入力が必要です。

1. 証明書一覧画面

2. 画面上部の操作

1 通知設定変更: 証明書の期限通知など、全体の通知設定を変更するときに使います。

2 個別メールアドレス変更: 証明書ごとの通知先を変更するときに使います。

3 現在のパスワード: 保存前の本人確認として入力します。入力内容は画面に表示されません。

4 個別メールアドレス: 証明書ごとの通知先です。入力後、保存すると反映されます。

5 保存 / 中止: 入力内容を反映する場合は保存、変更を取りやめる場合は中止を選びます。
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証明書一覧

識別ID: SM-SAMPLE（1件）
support@example.jp

ログアウト 通知設定変更 個別メールアドレス変更 保存 中止

保存時に現在のパスワードで本人確認を行います。

現在のパスワード

個別メールアドレス www.example.jp SSL-SAMPLE-001 ssl-admin@example.jp

コモンネーム サービスキー 状態 発行日 有効期限 残日数 発行者 認証方式 最終更新 更新結果 通知先

www.example.jp
SSL-SAMPLE-001
設定先
www.example.jp

有効 2026-04-29 19:11 2026-07-28 19:11 70日 Sample Certificate
Authority

acme-dns
203.0.113.10/32
lego 4.32.0

2026-04-29
20:09 正常

ssl-
admin
@exam
ple.jp
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3. 証明書一覧の各カラム

一覧表では、証明書の状態、期限、更新状況、通知先をまとめて確認できます。

コモンネーム
証明書の主な対象名です。通常はFQDNが表示されます。

サービスキー
証明書契約や設定対象を識別するための番号です。問い合わせ時の確
認にも使います。

状態
証明書が現在利用可能かを示します。有効、停止、期限切れなどの状
態確認に使います。

発行日
証明書が発行された日時です。更新直後の確認や履歴確認に使いま
す。

有効期限
証明書が利用できる期限です。期限が近い場合は更新状況も合わせて
確認します。

残日数
有効期限までの日数です。通知や更新確認の目安になります。

発行者
証明書を発行した認証局です。証明書の詳細確認時に参照します。

認証方式
更新時のドメイン認証方式です。acme-dns、接続元IP、利用ツールな
どが表示される場合があります。

最終更新
最後に更新処理を行った日時です。直近の自動更新結果を確認すると
きに使います。

更新結果
直近の更新処理の結果です。正常以外の場合は、管理担当者へ確認し
てください。

通知先
期限通知や更新結果の通知先です。必要に応じて個別メールアドレス
変更で修正します。

表示内容に見覚えがない場合は、サービスキー、コモンネーム、通知先を確認し、必要に応じて管理担当者へ連絡してください。

4. 個別メールアドレスを変更する

1. 証明書一覧画面で、右上の 個別メールアドレス変更 を選びます。
2. 変更したい証明書の行にあるメールアドレス欄へ、新しい通知先を入力します。

3. 現在のパスワード 欄に、ポータルの現在のパスワードを入力します。
4. 入力内容を確認し、右上の 保存 を選びます。

5. 変更しない場合は 中止 を選びます。

メールアドレスを誤って入力すると、期限通知などが届かなくなる場合があります。保存前に、文字の抜けや余分な空白がないか確認してください。
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5. 通知設定を変更する

1. 証明書一覧画面で、右上の 通知設定変更 を選びます。
2. 通知の受け取り方法や通知先を確認し、必要な項目だけ変更します。

3. 現在のパスワード を入力します。
4. 保存 を選び、変更を反映します。

保存前に確認すること
現在のパスワードが入力されていること、変更したメールアドレスに誤りがないこと、対象の証明書行が合
っていることを確認します。

操作を取りやめる場合
入力中の内容を反映しない場合は、画面右上の 中止 を選びます。必要であれば、一覧画面を再表示して内
容を確認します。

6. よくある確認事項

A パスワードが分からない場合: 保存操作はできません。管理担当者へ確認してください。

B 通知先を複数にしたい場合: 画面の仕様に合わせ、利用できる入力形式を管理担当者へ確認してください。

C 証明書情報が違って見える場合: 画面を再読み込みし、それでも違いがある場合はサービスキーとコモンネームを添えて問い合わせてください。

7. セキュリティ上の注意

このポータルでは、証明書や通知先に関わる情報を扱います。画面のスクリーンショットやPDFを外部へ共有する場合は、実際の識別ID、ドメイン、サービスキー、メールアドレスが含まれていないことを確認してくださ
い。
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